学校期末考试巡考纪律表
学院：            考场：      监考人员:             班级：        考试科目：                时间：     
	检查内容
	巡考记录

	
	是否存在问题
	问题说明

	考务
情况
	老师签到
	考试课教师提前签到
	
	

	
	领卷情况
	教师领卷后直接到考场，不在其他地方逗留
	
	

	
	回卷情况
	回卷清点，签名。对45分钟以内（90分钟以上的考试）回卷的科目班级教室记录。
	
	

	
	考生名单
	有否考生名单
	
	

	
	巡考安排
	学院有无巡考安排
	
	

	考场
情况
	板书
	考试名称、时间、开闭卷、注意事项、座位顺序
	
	

	
	考生确认
	考生在考生名单上确认签字
	
	

	
	考生证件
	考生是否持证考试
	
	

	
	考生就座
	是否按板书顺序就座
	
	

	
	无关物品
	手机、书、包是否上交
	
	

	
	复习资料
	开卷考试检查其与试卷相似度，相近度较高则取回或拍照
	
	

	
	监考状态
	监考教师有无看手机、聊天、睡觉、离开考场等情况，两人监考的考场站位位置。
	
	


注：只需记录发生异常情况考场。                                                               巡考人员签名：
